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de formation, des

et des ateliers de
codéveloppement.

Pour accéder a la plupart des
actions, ma structure doit avoir créé

un compte Cap Métiers. Je devrai
également disposer d'un compV
personnel.

Vofire structure n'a pas de compte ¢
tus@cap-metiers.pro

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ma structure est Ma structure n'est : )
adhérente pas adhérente . Adherer ou renouveler
a Cap Métiers & Cap Métiers voire adhésion a Cap Métiers

Je benéeficie des actions Je peux participer aux :

webinaires, webateliers,

parcours d'autoformation journees professionnelles

conférences, réunions
d'informations...

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Les comptes personnels sont rattachés a, a minima, un statut :

effectue ses demandes d'inscription en ligne et peut retrouver, sur son
espace personnel, les actions suivies, demandeées, refusées, annulees.

est alerté de chaque demande d'inscription et peut valider ou refuser la
participation & la formation du (des) salarié(s). Il est informé de la présence effective en
formation. Il a une vision globale de I'ensemble des décisions qu'il a prises (accords/refus).

de la structure confirme les demandes de création de compte, attribue les
droits (employeur et bénéficiaires) et signale toute modification concernant la structure.

Si vous étes le premier utilisateur créeé pour votre structure, vous serez automatiquement «référenty, ce
statut pouvant étre par la suite attribué a une autre personne dans votre structure.


mailto:tus@cap-metiers.pro

Rendez-vous sur la page de connexion
a Cap metiers pro

Navigateurs conseillés : Mozilla Firefox et google Chrome

Je me connecte ou crée

mon compte individuel

depuis cap-metfiers.pro, cliquez sur le bouton « Connexion » en haut de la page d’'accuell.
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Le site au service des opérateurs
de I' orientation, de la formation et de I' emploi en Nouvelle-Aquitaine
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Cliquez sur « Identifiant »,
sur « Creer un compte ».

Connectez-vous aux comptes des services de
Cap Métiers Nouvelle-Aquitaine
[ 10/01/2022

Identification requise

Bienvenue sur la page de connexion et de création de
compte Cap Metiers. Elle est destinee aux acteurs de la formation,

de l'orientation et de 'emploi pour leur permettre de s'inscrire aux } -5
actlons de professionnalisation ParcoursPro. et aux = alll m |~
prestataires dintégrer leur offre de formation et d'apprentissage
dans la base réglonale Rafael

\dentifiant = [TITETTITT m =

R

Votre contact pour la création du compte : tus@cap-metiers. pro

j Mot de passe oublié ?

Créer un compte

Valider
Une fois connectéle). vous pourrez accéder aux services Rafael et

ParcoursPro (voir plus bas).

J'ai déja un compte : Saisissez
votre identifiant et votre mdp
puis cliquez sur « Valider ».

Je n’ai pas de compte : Cliquez

TERRITOIRES
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Rattachez votre compte
personnel a voftre structure et

CompléTeZ |es infoerTiOnS Demande de création de compte
demandeées.

@ a
VOUS ne TrOUVeZ pOS VO‘I.re Ma structure n'est pas dans la liste

structure dans la liste déroulante ¢
Contactez tus@cap-metiers.pro

La création de compte nécessite de se

rattacher 4 la structure dans laquelle vous

étes salarié afin d'accéder a Rafael ou a

ParcoursPro.

Le référent de voftre structure confirmera toute
demande de rattachement de compte.

Vous recevrez un mail de confirmation.


https://www.cap-metiers.pro/pages/412/Connectez-vous_aux_comptes_services_AROFE.aspx
mailto:tus@cap-metiers.pro
http://www.cap-metiers.pro/

Rendez-vous sur le site Parcourspro .
. parcourspro.cap-metiers.pro Je m’inscris a une session de

et connectez-vous a votre espace personnel, formation sur PCII'COUI'SpI'O

Consultez la liste chronologique ou cliquez sur I'axe thématique Validez votre panier.
qui vous intéresse, ormationts)
- :}{\ S Mon panier 1
_O — @ E’\I'IC.’l.I’ ses (.O"’W‘Clé'.'EHCES transverses ; . . . . . Le 19 nov
) —O—_ o 5_'|n|‘c|er CIL.I)( me‘tl"lode_s—_die.co?peramon pour développer des projets sur les territoires tﬁ_g;:éc' ‘a
Accompagner Développer son Enrichir ses Mobiliser nos Réseaux ERIP, SR R CAPMETIER o s Aautare ‘ )
les publics activité de compétences outils et PRC VAE,

formation transverses ressources acteurs du PIC Valider mon panier
A N N N ~

puis sur la formation.

Renseignez le champ dédié a votre motivation pour
S'initier aux méthodes de coopération pour t:}gzg: <o Cthue fOI’mCITIOH, S’|| y en ad p|USIeUI’S, en pl’éCISOﬂT |e
e e e e tifre pour chacune. A ce stade, vous étes en attente de
validation de votre employeur

Lisez bien le contenu de la formation pour vous assurer

qu’'elle est adaptée a vos missions et objectifs, que vous

disposez des pré-requis, et serez disponible sur I'ensemble @
des créneaux préciseés.

VALIDATION ADMINISTRATIVE : Une personne de voftre
structure ayant un statut employeur refuse ou valide
votre demande. Si voire demande est acceptée, vous
étes pré-inscrit.e, ou, si la formation est compléte, en liste

Cliquez sur le panier, d'aftente.
&
oprts vaitoton d votm mpioye) @ VALIDATION PEDAGOGIQUE : Aprés avoir pris connaissance
T e de votre motivation, le formateur valide votre demande.

Sinon, il revient vers vous.
Si vous étes en liste d’'attente, vous pourrez étre inscrit.e

PUIS sur par la suite en cas de désistement anticipé.


https://parcourspro.cap-metiers.pro/programme
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