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Vous etes une entreprise et vous
souhaitez recruter des candidats en
alternance ou pour un stage de fin
d’'etude.

Sur vin.cmonalternance-na.fr vous
pouvez proposer des conirats de
professionnalisation et des contrats
d'apprentissage ainsi que des
stages.

Svivez le guide !

© CMonAlternance
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Vous avez creé
voire compte.

Vous devez compléter les informations concernant
votire entreprise.
Allez sur cmonalternance-na.fr
Mon Compte - Employeur - Se connecter
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ACTEUR
CANDIDAT EMPLOYEUR FORMATION/ INSERTION
ssage, Je form eurs

Je chenche

YEUrS

une altemance, un stage

SE COMNECTER

MNouveau ¥ CREER UN COMPTE

Connectez-vous avec vos idenftifiants

E-mail Mot de passe
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Ma structure

Lors de votre premiéere connexion on vous demande de
compléter les informations concernant votre structure.
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Vous n'avez pas encore de struchure. veuilez compléter les informations |

Un formulaire s'affiche.
Renseignez les champs du formulaire. Cliquez sur « Valider »

Ma structure
Saisissez le n° de

Siret/Siren : les
champs “Raison
sociale”, "*Code

Naf” et “Domaine

d'activité” seront

automatiguement
renseignes.

* Vous pouvez
cocherla case
indiguant que

VOUS pouvez
accueilllir des
stagiaires de 3e.

Siret N* 82445727900019 <
* Champs obliatoires

Raison Sociale ™
MAVITICOLE
Code Maf

812

(1 ou 2 salaries )
(“UI'I CORTUTIET Ol )

Damaing &actvibd

Activites de soufien aux culiures

(A:'c:;:;:: électronique @
(Tc'!l::r.l"a"c- M

N\

Ces siages d'abservation vous permettent de faire découvir vos miéters e
faciliter wos fulurs recrutemenis. Laccueil dun slagiaire pemel de bénéficier

un regard nedf, de transmettre, de comprandre les modvations el
foncionnement des nouvelles générations.

D Jacompie de recevair des stapaires de froisiéme {1 semaine)

D Jacopie de recewvair des stiapiaines de seconde (2 semaines)
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FOCUS SuUr Accueillir un éleve en stage d’'observation

= vite mon
@ stage 3°

Le stage d’observation, c’est la découverte :

e du monde professionnel

e des réalités concretes du travail

e de compétences

Pour les jeunes, c'‘est la premiere immersion dans le monde du
fravail.
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Pour vous “Entreprise”

e C'est 3a 5jours d’'accuell.
e 30h/semaine.
e Faire découvrir vos métiers et faciliter vos futurs

recrutements.

e Repérer des jeunes qui deviendront de futur(e)s

apprenti(e)s ou collaborateurs(rices).

X3
XXX
434195 '
“:K "l
IEK X
XXIEX

Comment étre référence sur Vite mon stage ?

" O
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Trouver mon stage de troisieme et de
en Nouvelle-Aguitaine

STAGE DE SECONDE

e Sivous n'avez pas de compte : créer un compte
(complétez le formulaire d'inscription).

e Vous recevez un mail d'activation de votre compte
(émetteur SSO), cliquez sur le lien d’activation.

e Retournez sur Cmonalternance-na.fr

« Mon compte » - « Employeur » - « Se connecter »

e Saisissez vos identifiants.

e Dans « Mon compte » - « Ma structure » complétez le
formulaire de renseignement concernant votre
entreprise.

e Ala fin du formulaire cochez la case (cf capture).

Vous avez déja un compte

I suffit de vous connecter et dans « Mon compte » - « Ma
structure », a la fin du formulaire cochez la case (cf
capture)

Ces stages d'observation vous permettent de faire découvrir vos métiers
et faciliter vos futurs recrutements. L'accueil d'un stagiaire permet de
béné&ficier d’un regard neuf, de transmetire, de comprendre les
motivations et fonctionnement des nouvelles générations.

p g J'accepte de recevoir des stagiaires de troisiéme (1 semaine)

D
)’H J'accepte de recevoir des stagiaires de seconde (2 semaines)
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Mon compte

Mon compte - Ma structure
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Se déconnecter

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes offres

Rechercher des profils Créer une offre: Mes informations personnelies

Vous retrouvez les informations de votre entreprise.
Vous pourrez les modifier si nécessaire.

Mon compte - Mes informations personnelles
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Se déconnecter

Tableau de bord Mes offres

Rechercher des. profils Créer une offre: Mes informations personnedies

w

Vous refrouvez les identifiants que vous pourrez
modifier et les informations de votre compte.
C'est ici que vous pourrez supprimer votre compte.



viti ' REV' CMonAlternance Vigne et Vin e

Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres

Mes offres - Créer une offre
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Se déoonnecier

Tableau de bord Mes offres

Rechercher des profils Créer une offre Mes informations personnedies

w

Vous devez renseigner vos offres le plus
préecisement possible. N'oubliez pas de
renseigner un ou plusieurs diplomes.

Plus I'information est compléete, plus vous aurez
de chances de trouver les candidats qui
correspondent a vos projets et objectifs.

A noter : le site CMonAlternance Vigne et vin
ne diffuse pas les coordonnées des
entreprises, les candidats peuvent postuler en
ligne avec un compte et un projet
professionnel mais ils ne peuvent pas vous
contacter de maniere privée.
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres - Créer une offre

Complétez le formulaire

@ Les champs suivis d’'une astérisque sont des champs
obligatoires

[ Type d'alternance recherchée = ‘

|:| Contrat pro |:| Apprenfissage |:| Stage professionnel

Mombre de contrats®
1
. Type Durée”
Durée contrat’ s ,ME -
Années
o~ )

| &

| Lieu de travai

| | |dentique a l'adresse de l'employeur

Adresse®

C
C

Complément

N\

Code postal

Commune

c :

|' + AJOUTER UN DIPLOME OU UNE FORMATION A PREPARER* '|

Formation préparée par le candidst en alternance ou en stage
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres - Créer une offre

Complétez le formulaire

@ Les champs suivis d'une astérisque sont des champs
obligatoires

Description du poste®

Ecrivez ...

Exigences attendues sur le profil :

Ecrivez ...

(F'E"EGI‘I"lE ou service a contacter (non diffuseé sur le site)™: )
-
A

| Date du début de contrat

<Date de démarrage du contrat”® )

D Dés que possible

o it
Je souhaite que cette offre soit transmise & Pdle emploi pour une diffusion dans leurs outils
(sites web, applications mobiles...)

*: données obligatoires \/Qlidez, VOUS

refrouvez vos offres
@GN . von compte -

Mes offres
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres

Mes offres - Mes offres
A partir de ce menu vous pouvez gérer vos offres.
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Se déconnecter

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes ciffres Ma sh

Rechercher des profils Créer une cffre > Mes i

Vous retrouverez vos offres "En cours”, "Pourvues”, "Archivees"

Suivi de mes offres

CREATION D'UNE NOUVELLE OFFRE

En cours Pourvues Archivées

0 0 0

Libelle de I'offre, numéro, ... b

"En cours" : les offres publiées et d'actualité. Les candidats
peuvent les consulter sur le site et postuler.

"Pourvues” : les offres que vous avez publiées et qui ont été
POUrvues.

"Archivees" : les offres qui ont été publiées et qui ne sont
plus d'actualité (recrutement interrompu, offres de plus de 6
Mmois...).
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres - Mes offres

La gestion de vos offres

. Offre en cours i .> Si'Cli'Uf de |’Offl'e

SOMMELIER-CAVISTE / SOMMELIERE-
CAVISTE

Entreprise : MA VITICOLE

Reférent : Rev Viti

Lieu de travail : Trescault

Date prévue d'embauche : Dés que possible K Voir l'offre en détail
Miveau(x) Préparé(s): + Bac+2 “"
“‘
*
0 Candidatures (DETAILS ) g*,....===="» Modifier I'offre
e N
&pFGUR‘JUE ﬂ.RCHWER_/Ms

Vous pouvez modifier le statut de vos offres a tout
moment.

Si vous avez archivé une offre et que
vous souhaitez la réactiver, il vous
suffit de l'ouvrir et de I'enregistrer de
nouveau.
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Mon espace

Mon espace - Tableau de bord

MON COMPTE

vt Geew CMonAlternance Vigne et Vin

Votre ¢ ‘il pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Se dboonnecter

Tableau de bord Mes offres.

Rechercher des profils Créer une offre

Sur le tableau de bord :

Mon tableaw de bord

CREER UNE NOUVELLE OFFRE

a \ Les alertes / e \ Les favoris / e \Les candidatures/
|\-:\r'|/:°$ ALERTES HOUVEAUX PROFILS v PROFILS FAVORIS CANDIDATURES SUR MES OFFRES

\ D’autres options /

CREER UNE NOUVELLE OFFRE

Les alertes sont les profils de candidats qui correspondent a vos offres. Elles
seront automatiqguement remontées dans ce menu si c’est le cas.

Les favoris sont les profils de candidats que vous avez sélectionnés et que
vous voulez traiter ultérieurement.

Les candidatures sont les candidatures a vos offres publiées. Pour répondre
a une candidature vous devez impérativement passer par votre tableau
de bord.
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e Profils favoris '

e Recherchez des profils de candidat. @

Soit dans Mon compte - Mon espace - Rechercher des profils

RECHERCHER DES PROFILS

CREER UNE NOUVELLE OFFRE

Soit a partir de votre tableau de bord

CAP
WM s

MON ESPACE

Tablacu de bord

e Saisissez un mot clé (métiers, contrat, diplome...).

Recherche de profils

Métier, type de conirat, dipléme, ...

RECHERCHE AVANCEE

o Affinez voire recherche avec la recherche
avanceée (zone géographique, type de contrat,
niveavu).
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Lorsque vous repérez un candidat qui vous intéresse,
cliquez sur "Deétails” puis cochez I'icbne “Coeur”.

Dans votire Tableau de bord - Profils favoris
Vous retrouvez tous vos profils favoris et vous pourrez les

contacter.
PROJET 0000000085

OCENOLOGUE CONSEIL

Type de contrat :
Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnalisation
Miveau : Bac + 5 et plus

Dipléme :
Manager du developpement dans la filiere vins et spiritueux
( DETAILS}

OENOLOGUE CONSEIL
Huméso - 0000000055

Type d'aharnance recharchéa - Contrat dapprentissage, Contrat de professionnalisation

ntité o @ - Manager du développoment dans |a filibre vins ot spititueux

Durée o rance | 2 anndes
Région : Mousalle-Aquitaine

Départemants - Charents, Charante-Maritime, Corréae, Creuse, Dordegne, Glronde, Landes, Lot-et-Garonne, Pyréndes. Atlanthques, Deux.-Sévies, Vienne, Haute Vienne

Formations déja suivies

= Soammaelier-caviste (Vakdd) an 2020
s Licence mention scences de la vigne ot du vin [Validé) &n 2023

CONTACTER CE PROFIL

Projets favoris

1 projets

PROJET 0000000085

OENOLOGUE CONSEIL

Type de contrat

Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnalisation
Niveau : Bac + 5 et plus

Dipléme

Manager du développement dans la filiére vins et spiritueux

[ DETAILS
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Mon espace

Tableau de bord - Candidatures sur mes offres

A partir de ce menu vous pouvez geérer les candidatures d
vos offres, contacter un candidat, répondre & une
candidature.

Vous retrouvez le nombre total de candidatures recues :
les candidatures "A traiter”, "Acceptées”, "Refusées”

Tableav de bord

é Candidature/s recue/s

A traiter Acceptées Refusées

3 2

" :les candidatures que vous avez recues et
auxquelles vous n'avez pas encore répondu.
"Acceptees" : les candidatures pour lesquelles vous
avez repondues en demandant un entretien ou plus
d'informations. ATTENTION : Il ne s’agit pas des
recrutements que vous avez validés.

"Refuseées" : les candidatures auxguelles vous avez
repondu défavorablement(candidatures non
retenues).
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Dans “A traiter” cliquez sur “Détails”

Vous retrouvez vos offres et les candidats qui ont postulé.

En cliquant sur “Détails”, vous visualisez d votre offre et la
candidature, avec la possibilité de prendre contact avec le
candidats.

Tableau
6 Candidaty.

A traiter Acce

PROFIL 0000000082
OFFRE 0000001458

¥

COUVREUR / COUVREUSE

Type d'altemance : Contrat d'apprentissage
Contrat de professionnalisation

Durée : 1 Année/s

Lieu : Nouvelle- Aquitaine, Charente,
Charente-Maritime, Cormréze, Creuse,
Dordogne, Gironde, Landes, Lot-et-Garonne,
Pyrénées- Aflantiques, Deux-5évres, Vienne,
Haute-Vienne,

Diplome : Master mention technologie
marine / marine technology

DETAILS
I"\,_ I_/L/\ p.

' “\I

—a<

o
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Tableau
6 Candidafu

A traiter Acce

PROFIL 0000000082
OFFRE 0000001458

COUVREUR / COUVREUSE

Type d'alternance : Contrat d'apprentissage
Contrat de professionnalisation
Durée : 1 Année/s

Licu : Nouvelle-Aquitaine, Charente,
Charente-Maritime, Corréze, Creuse,
Dordogne, Gironde, Landes, Lot-et-Garonne,
Pyrénées- Atlantiques, Deux-Sévres, Vienne,
Haute-Vienne,

Diplome : Master mention technologie
marine / marine technology

(* pErassR
S )

&
N

Votre offre // le profil candidat qui a postulé

Candidature N°0000000131
% ©

COUVREUR / COUVREUSE OFFICIER MARINIER / OFFICIERE MARINIERE
ol | Lambersart HYDROGRAPHE

. . 3 lana de recharche | Nauvelle-AguitainsCharente, Charanis-

e dembouche | 13:09-2023 Marilime, Comdie, Creuze, Dordogne, Gironde, Landes, Lot-ef-
Goronne, Pyrénée:-Allonfigues, Deux-3évres, Vienne, Houte:
Vienne

= Couvraur-zingueur (BM) Niveaw BTS, DUT, DEUST 2 ge lalermoncs : 1 annde

Type de confrat | Cenlral depprentinege - Conbral de
professionnalization
* Matler mention lechnologie marine / muarine tachnalogy
fest 33 : Miveau Master. DEA, DESS, Dipldme dingénieur
B
Do

Typed rnenee racherchée : Contral d'apprentiszage,
Condrat de professicnnalization

Maszage :

Pigces jointes :

=
nge.pd
501.74K8

Répondre a cette candidature ———y

N //
2N
Attention : les candidats n'ont pas vos coordonnées (mail,

teléphone...), si vous souhaitez qu'ils vous répondent vous devez leur
indiquer un mail ou un numéro de téléphone.
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Vous avez cliqué sur “Répondre a cette
candidature”

@@%@

Un formulaire de réponse vous est
propose.

Répondre a la candidature N°1357773514 X

CQUVREUR / COUVREUSE
COCheZ |O * champs obligatoires

reponse 181 Crganiser un entretien / cbtenir plus d'informations
OdOpTee O () Refuser lo candidature
votre choix

R

Ecriver un message au candidot et n'oubliez pas dindiquer vas

coordonnéss mail a

' Ecrivez votre message.
ATTENTION - n'oublies

pas d'indiquer un email
de contact ou un n° de

téléephone si vous

souhaitez étre
recontacté parle
candidat
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Et apres ?

Lorsque que vous envoyez votre réponse, les candidats
recoivent le message que vous avez écrit dans le formulaire
de réponse.

ATTENTION

Si vous avez cliqué sur “Organiser un entretien”, la
candidature passera dans I'onglet “Acceptées”.

Cela ne signifie pas que vous avez recruté un candidat mais
que vous avez accepté de prendre contact.

Si vous avez cliqué sur “Refuser”, la candidature passera
dans lI'onglet “Refusées”.

Il ne vous reste plus qu’a trouver vos futurs
collaborateurs (trices) !
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e

Nous contacter }A equipe@cmonalternance-na.fr

A bientot !
sur CMonAlternance Vigne et vin

Ce mode d'emploi est aussi disponible en tutoriel
intferactif et dynamique. Vous le recevrez
prochainement.
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