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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

B 1t

Vous etes une professionnel acteur
de la formation et de lI'insertion et
vous souhaitez proposer des offres
de contrats en alternance
d’employeurs et également
accompagner les candidats dans
leur recherche d’'alternance.

Sur vin.cmonalternance-na.fr vous
pouvez gerer vos enireprises
partenaires et proposer des offres.

Suivez le guide !

© CMonAlternance
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Vous avez creé
voire compte.

Vous devez compléter les informations concernant
votre entreprise.
Allez sur vin.cmonalternance-na.fr
Mon Compte - Employeur - Se connecter
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Agui*aine.

ACTEUR

CANDIDAT EMPLOYEUR FORMATION/ INSERTION

Je cherche Je propose des contrats d'apprentissage, Je forme et je mployeaurs
une alternance, un stage de professionnalisation et des stages { JFace

SE CONNECTER SE CONNECTER

MNouveau ? CREER UN COMPTE

Connectez-vous avec vos idenftifiants

E-mail Mot de passe
S cenenance
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Ma structure

Lors de votre premiere connexion on vous demande de
compléter les informations concernant votre structure.

CAP
ﬁ*‘ L CMonAlternance

Votre outil pour trouver un apprentissage, un stage ou un
candidat en Nouvelle-Aquitaine

Vous n'avez pas encore de struchure, veuilez compléter les informations |

Un formulaire s'affiche.
Renseignez les champs du formulaire. Cliquez sur « Valider »

Ma structure

!,

\ —
- \ ® Champs obligateires
.

Saisissez le n° de <*
Siret/Siren : les
champs “Raison
sociale”, “Code
Naf” et “Domaine (
d'activité” seront
automatiqguement
renseignes. Domaine daciité

Code Nof =

Mam commercial

Adrasse élactranigue

C

Vous pouvez
cocher la case
e indiquant que

VOUS pouvez

LT

L'accueil d'un stogiore de 3dme permet de faire découvnr vos métiers at . ”. d
peui-gire de repérer des jeunes gui deviendront de futurlels cpprenti(els accuelllr es
ou colloborateurs(rices). Ce sont des stoges d'ocbservations gui durent

e stagiaires de 3e.
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ite mon
Focus sur 2>) stage

Accueillir un éleve de 3e ou de 2de en stage

Le stage d’observation, c’est la découverte :

e du monde professionnel

e des réalités concretes du travail

e de compétences

Pour les jeunes, c‘est la premiere immersion
dans le monde du travail.




MON COMPTE
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

=) vite mon
E_’) stage
Organisation :

e Stagiaires de 3eme : 5 jours (soit 1 semaine) d'accueill.
e Stagiaires de 2de : 10 jours (soit 2 semaines) d'accueill.

5 raisons d'accueillir des stagiaires de troisieme
et de seconde !

Faire découvrir vos métiers.

Bénéficier d’'un regard neuf, un point de vue supplémentaire,
plus neutre et extérieur.

Comprendre les motivations et le mode de fonctionnement
des nouvelles générations.

Transmetire, former.

18 8 &29

Faciliter vos recrutements et tfrouver vos futur(e)s
collaborateurs (trices).
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mon compte

Mon compte - Ma structure

viti ‘REV VITIREV

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes offres

Rechercher des profils Créer une offre

Consulter toutes les offres. Suivi des employeurs Mes informations personnelies

Vous retrouvez les informations de voftre structure.

Mon compte - Mes informations personnelles

viti 'REV' VITIREV

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes offres Ma structure

Rechercher des profils Créer une offre

Consulter toutes les offres Suivi des employeurs

Vous refrouvez les informations de votre compte. Vous
pouvez les modifier si nécessaire.
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mon compte

Mon compte - Utilisateurs de ma structure

viti ‘REV VITIREV

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes offres Ma structure

Rechercher des profils Créer une offre Utilisateur. ructure ‘

Consulter toutes les offres Suivi des employeurs Mes infor

En tant que gestionnaire ce menu vous permet :
e |1 :D’gjouter des collaborateurs de votre structures
e 2 :De transférer vos droits si nécessaire.

AROFE

Utilisateurs de ma structure

fla li Mo ° °
Ici la liste des
MOHAMED ABOUYAAQOUB MURIEL ELANCHOUT CHRISTINE CAVAILLE
. .

gestionnaires de

votre structures ° ° °
PRO DEMO ANGELIQUE CAYRAC N.CN.C

o

SAMIA GUENNI

Si vous n'étes pas gestionnaire du compte, vous ne pouvez pas avoir
acces a ce menu, vous serez basculé vers la page d'accueil avec un
message vous indiquant :

Seul le gestionnaire peut accéder aux rdles ufilisateurs de ma structure
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MON COMPTE

Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres

Mes offres - Suivi des employeurs
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MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes offres Ma structure

Rechercher des profils Créer une offre

Consulter toutes les offres Suivi des employeurs Mes information: s personne! lles

DILTIARRRN

A partir de ce menu vous pouvez :
Voir la liste des employeurs que vous avez ajoutes.
Ajouter des entreprises partenaires pour lesquelles
vous souhaitez diffuser des offres.

§ Comment ajouter une entreprise ?
Cliguez sur "Ajouter un employeur”
° Accysll | Suivi des em) ployaurs

Suivi des employeurs

AJOUTER UN EMPLOYEUR

Raison sociale, numerg, ... B

EMPLOYEUR 0000000836 EMPLOYEUR 00000003880 EMPLOYEUR 0000000381

AROFE CENTRAL GARAGE GRAND ANGOULEME
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Eé% Comment ajouter une entreprise ?

Ajouter un employeur

c )
( )
( )
( )
C )
= )

Complétez le formulaire. Vous devez enregistrer les
entreprises en renseignant le champs “N° de Siret”

Cliquez sur “Envoyer la demande”

La demande d’'ajout d'un employeur devra étre
validee par I'équipe CMonAlternance.

\ 4
On o




MON COMPTE
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres

Mes offres - Créer une offre
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MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes offres

Rechercher des profils Créer une offre

Consulter toutes les offres Suivi des emplo@

Vous devez renseigner vos offres le plus précisément
possible. N'oubliez pas de renseigner un ou plusieurs
diplomes.

Plus I'information est compléete plus vous aurez de
chances de trouver les candidats qui correspondent
A VoS projets et objectifs.

A noter : le site CMonAlternance ne diffuse pas les
coordonnées des entreprises, les candidats peuvent
postuler en ligne avec un compte et un projet
professionnel mais ils ne peuvent pas vous contacter
de maniere privée.
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Mes offres - Créer une offre

Complétez le formulaire

@ Les champs suivis d'une astérisque sont des champs
obligatoires

Vous devez renseigner le champ “L’'employeur” en
sélectionnant I'employeur pour lequel vous créez
I'offre. L'employeur aura été au préalable ajoute @
partir de votre menu
Mes offres - Suivi des employeurs (cf p 8)

INFORMATIONS CONTRAT /
PROFIL RECHERCHE

Type d'alternance recherchée *

Contrat pro Apprentissage Stage professionnel

l | Ll'employeur *

Sélectionnez l'employeur associé & ceffe offre.
S n'apparaif dans la e des employeurs ci-dessous. if vous faut laglovter avant de créer

voire offre : Ajouter un empioyeur

(Sélecﬂonner un employeur ') ‘_
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres - Créer une offre

Complétez le formulaire

@ Les champs suivis d'une astérisque sont des champs
obligatoires

INFORMATIONS CONTRAT /

PROFIL RECHERCHE N'oubliez pas de renseigner le(s) diplome(s)
e préparé(s), puis validez.
e L'offre sera ensuite immédiatement publiée sur le site
CMonAlternance et visible par tous les candidats ayant
un compte.

Validez. Vous refrouvez vos offres dans
Mon Compte - Mes offres

L'offre sera ensuite immediatement publiée sur le site
CMonAlternance et visible par tous les candidats ayant
un compte.
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres

Mes offres - Mes offres

A partir de ce menu vous pouvez gérer vos offres.
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MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Mes offres ‘ Ma structure

Rechercher des profils Créer une offre Utilisateurs de ma structure

Consulter toutes les offres Suivi des employeurs Mes informations personnelles

Vous refrouvez vos offres "En cours”, "Pourvues”, "Archivees"

Suivi de mes offres

CREATION D'UNE NOUVELLE OFFRE

En cours Pourvues Archivées

10 6 9

"En cours" : les offres publiees et d'actualité. Les candidats
peuvent les consulter sur le site et postuler.

"Pourvues” : les offres que vous avez publiées et qui ont été
POUrvues.

"Archivees" : les offres qui ont été publiées et qui ne sont
plus d'actualité (recrutement interrompu, offres de plus de 6
mois...).
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

Mes offres - Mes offres

La gestion de vos offres

@ Offre en cours Statut de I'offre

OUVRIER VITICOLE / QUVRIERE VITICOLE

Entreprise - COMMUNE DE PERIGNY

Réferent : DEMO PRO
Lieu de travail - Loudun
Date prévue dembauche | Dés que possible
Miveau(x) Préparé(s) . « Niveau CAP, BEP
Voir l'offre en détail

0 Candidatures DETAILS s
|, POURVUE ARCHIVER , Modifier I'offre
S NS

Vous pouvez modifier le statut de vos offres a tout
moment.

Si vous avez archivé une offre et que
vous souhaitez la réactiver, il vous
suffit de I'ouvrir et de I'enregistrer de
nouveau.
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Mon espace

Mon espace - Tableau de bord
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MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord \ Mes offres Ma structure

Se déconnecter

Rechercher des profils Créer une offre Utilisateurs de ma structure

Consulter toutes les offres Suivi des employeurs Mes informations personnelles

CAP
n M METIERS

Mon tableau de bord

24

Les alertes Les favoris Les candidatures
{\d 0] i J— ‘o " J— 10 =

D’'autres options

RECHERCHER DES PROFILS

CREER UNE NOUVELLE OFFRE

Les sont les profils de candidats qui correspondent a vos offres. Elles
seront automatiguement remontées dans ce menu si c'est le cas.

Les sont les profils de candidats que vous sélectionnés et que vous
voulez traiter ultérieurement.

Les sont les candidatures & vos offres publiées. Pour répondre
a une candidature vous devez impérativement passer par votre tableau
de bord.
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Focus sur : Profils favoris

' e Recherchez des profils de candidat.

Soit & partir de votre tableau de bord

RECHERCHER DES PROFILS

CREER UNE NOUVELLE OFFRE

Soit dans Mon compte - Mon espace - Rechercher
des profils

MON ESPACE

Tableau de bord

Rechercher des profils \

)

Consulter toutes les offres

e Saisissez un mot clé (métiers, contrat, diplome...).

Recherche de profils

Métier, type de contrat, dipléme, ...

RECHERCHE AVANCEE

o Affinez votre recherche avec la recherche
avanceées (zone géographique, type de
contrat, niveau).
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Lorsque vous repérez un candidat qui vous intéresse,
cliquez sur “Détails” puis cochez I'icbne “Coeur”.

Dans voire Tableau de bord - Profils favoris
Vous retrouvez tous vos profils favoris et vous pourrez les
contacter.

PROJET 0000000097

VIGNERON MANIPULANT / VIGNERONNE
MANIPULANTE

Type de contrat :
Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnalisation
Niveau : Bac + 5 et plus

Dipléme - Responsable export des vins et spiritueux

(" DETAILSNZ

/|\&«\

e Accueil | Recherche de profils | Détail projet

o X

VIGNERON MANIPULANT / VIGNERONNE MANIPULANTE
MNuméro - 0000000097

Type d"altemnance recherchée - Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnalisation
Intiulé dipléme  Responsable export des vins et spiritueux

Durée de lalternance - 2 années

Régan - Nouvelle-Aquitaine

Départements - Charente, Charente-Maritime, Corréze, Creuse, Dordogne, Girende, Landes, Lot-et-Garonne, Pyrénées-Atlantiques, Deux-Sévres, Vienne, Haute-Vienne

Formations déja suivies :
« BTSA technico-commercial ving et spintusux (Validé) en 2023

| CONTACTER CE PROFIL
=

Vous retrouvez tous vos profils favoris dans vos favoris et vous pourrez les
contacter.

Projets favoris

4 projets
FROJET 0000000067 PROJET 0000000085 PROJET 0000000037
QENOLOGUE OENOLOGUE CONSEIL VIGNERON MANIPULANT | VIGNERONNE
Type dis contrs Ty e contrst MANIPULANTE
Contrat dapprentissage, Contrat de professionnalisation Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnalisation Typa da contrat
Mo Bac + 2 Mrooa | Bac + 5 et plus Contrat sage, Contrat de
Chpltme - BTSA viticulture-cenologie Diplime Macoas Bac+ 5 et plus
Manager du déveleppemant dans (a filiere vins ef spiritueux Drplime - Responsable export des vins et spiritueux

DETAILS DETAILS DETAILS
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Mon espace

e Tableau de bord - Candidatures sur mes offres

A partir de ce menu vous pouvez geérer les candidatures d
vos offres, contacter un candidat, répondre & une
candidature.

Vous retrouvez le nombre total de candidatures recues

. les candidatures "Acceptées”, "A traiter”, "Refusées”

Tableau de bord

6 Candidature/s recue/s

A traiter Acceptées Refusees

3 2

: les candidatures que vous avez recues et

auxquelles vous n'avez pas repondues.

"Acceptees" :

ATTENTION : Il ne s’agit pas des recrutements que vous
avez acceptes.

Ce sont les candidatures auxquelles vous avez

réepondues en demandant un entretien ou plus

d'informations.

"Refuseées" : les candidatures auxguelles vous avez

repondues defavorablement(candidatures non

retenues).
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Dans *“ " cliquez sur “Détails”

Vous retrouvez vos offres et les candidats qui ont postulé.

En cliquant sur “Détails”, vous accédez & votre offre avec
toutes les informations et la candidature avec la possibilité
de prendre contact avec le candidats.

PROFIL 0000000082
OFFRE 0000001458

OENOLOGUE CONSEIL

Type de contrat :

Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnalisation
Niveau : Bac + 5 et plus

Dipléme :
Manager du développement dans la filiere vins et spiritueux

( DE TAILS%%;\
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PROFIL 0000000082
‘OFFRE 0000001458

OENOLOGUE CONSEIL

Type de contrat
Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnalisation

Niveau : Bac + 5 et plus
Dipléme :
Manager du développement dans la filiere vins et spiritueux

( DETAILS ) -

&
N

Votre offre // le profil candidat qui a postulé

Candidature N°0000000145

OFFRE 0000001453 ™ i

OENOLOGUE
OENOLOGUE Type de contrat
. . . Contrat de professionnalisation, Contrat d'apprentissage
Type de contrat . Contrat de professionnalisation Niveau ' Bac + 2
Lieux de travail : Pessac (33) Dipléme : BTSA viticulture-oenologie
Date prévue d'embauche : 21/09/2023
vaeau(x} Pfeﬂal‘e{S} NO]"I pI'ECISE Type d'alternance recherchée - Contrat d'apprentissage, Contrat de professionnallzation
) Message ; Test mai automatique
Pidces jointes @
Cande Didat-CV cv
202307 -06 1-‘._09_23 L:reerﬁune offre sur
TR Do o
Ad Acrobat Reader 501.T4KB

{64-nit).png 6.78KB

Répondre & cette candidature (.
N

-\
B\
\

~ //
> AN
Attention : les candidats n'ont pas vos coordonnées (mail,

téléphone...), si vous souhaitez qu'ils vous répondent vous devez leur
indiguer un mail ou un numéro de télephone.
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Vous avez cliqué sur “Répondre a cette
candidature”

@@%@

Un formulaire de réponse vous est

Propose.
* champs obligatoires
a x QOrganiser un entretien / obtenir plus d’informations
¢ :} Refuser |la candidature
Cochez la
ré ponse Ecrivez un message au candidat et n'oubliez pas d'indiquer vos coordonnées mail

adaptée @
votre choix

1

Ecrivez votre message.
ATTENTION : n'oubliez
pas d'indiguer un email
de contact ou un n° de
téléphone si vous
souhaitez étre
recontacté parle
candidat
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Et apres ?

Lorsque que vous envoyez voire réponse, les candidats sont
notifiés de vos choix : candidature refusée ou demande
d‘informations complémentaires.

ATTENTION

Lorsque que vous avez cliqué sur “Répondre a cette
candidature®, que vous refusiez la candidature ou que vous
demandiez un rendez-vous, votre candidature est
auvtomatiquement transférée dans les candidatures
“Acceptées".

Cela ne signifie pas que vous avez recruté un candidat mais
que vous avez accepté de prendre contact.

Il ne vous reste plus qu’a trouver vos futurs
collaborateurs !

N =)
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Votre outil pour trouver dans le domaine du vin un apprentissage, un stage ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine.

@ .
I equipe@cmonalternance-na.fr

A bientot ! sur vincmonalternance-na.fr
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