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Vous etes une entreprise et vous
souhaitez recruter des candidats en
alternance ou pour un stage de fin
d’'etude.

Sur cmonalternance-na.fr vous
pouvez proposer des conirats de
professionnalisation et des contrats
d'apprentissage ainsi que des
stages.

Svivez le guide !
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Vous avez creé
voire compte.

Vous devez compléter les informations concernant
votre entreprise.
Allez sur cmonalternance-na.fr
Mon Compte - Employeur - Se connecter

CAP
$?&‘ET'§R% CMonAlternance

Voftre outil pour trouver un apprentissage, un stage ou un
candidat en Nouvelle-Aquitaine

CANDIDAT EMPLOYEUR

Connectez-vous avec vos idenftifiants

E-mail Mot de passe

@:+6

CMonAlternance
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Ma structure

Lors de votre premiere connexion on vous demande de
compléter les informations concernant votre structure.

CAP
ﬁ*‘ L CMonAlternance

Votre outil pour trouver un apprentissage, un stage ou un
candidat en Nouvelle-Aquitaine

Vous n'avez pas encore de stuchure, vevillez compléter les informations |

Un formulaire s'affiche.
Renseignez les champs du formulaire. Cliquez sur « Valider »

.
Ma structure

~ —
- \ * Champs obligateires
.

Saisissez le n° de <+
Siret/Siren : les
champs “Raison
sociale”, "*Code
Naf” et “Domaine (
d'activité” seront
automatiguement
renseignes. Demeine daciiié

<Ac-es;eélec‘rnri:l.e
(. Vous pouvez
cocher la case
Mogrmessnsinisyeve indiquant que
VOUS pouvez

Code Nof =

Nem commercial

LT

L'accueil d'un stogiore de 3dme permet de faire découvnr vos métiers at . ”. d
peui-gire de repérer des jeunes gui deviendront de futurlels cpprenti(els accuelllir es
ou colloborateurs(rices). Ce sont des stoges d'ocbservations gui durent

une semaine. STOgICHreS de 36.
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FOC UsS SUr % Accueillir un éleve de 3e ou de 2de en stage

: vite mon
@ stage

Le stage d’observation, c’est la découverte :

e du monde professionnel

e des réalités concretes du travail

e de compétences

Pour les jeunes, c‘est la premiere immersion
dans le monde du travail.
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Organisation :

e Stagiaires de 3eme : 5 jours (soit 1 semaine) d'accueill.
e Stagiaires de 2de : 10 jours (soit 2 semaines) d'accueill.

5 raisons d'accueillir des stagiaires de troisieme
et de seconde !

Faire découvrir vos métiers.

Bénéficier d’'un regard neuf, un point de vue supplémentaire,
plus neutre et extérieur.

Comprendre les motivations et le mode de fonctionnement
des nouvelles générations.

Transmetire, former.

18 8 &29

Faciliter vos recrutements et tfrouver vos futur(e)s
collaborateurs (trices).

Comment étre référencé sur Vite mon stage ?

T o
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Nouvelle-Aquitaine |

Trouver mon stage de troisieme et de
en Nouvelle-Aguitaine

STAGE DE SECONDE

e Sivous n'avez pas de compte : créer un compte
(complétez le formulaire d'inscription).

e Vous recevez un mail d'activation de votre compte
(émetteur SSO), cliquez sur le lien d’activation.

e Retournez sur Cmonalternance-na.fr

« Mon compte » - « Employeur » - « Se connecter »

e Saisissez vos identifiants.

e Dans « Mon compte » - « Ma structure » complétez le
formulaire de renseignement concernant votre
entreprise.

e Ala fin du formulaire cochez la case (cf capture).

Vous avez déja un compte

I suffit de vous connecter et dans « Mon compte » - « Ma
structure », a la fin du formulaire cochez la case (cf
capture)

Ces stages d'observation vous permettent de faire découvrir vos métiers
et faciliter vos futurs recrutements. L'accueil d'un stagiaire permet de
béné&ficier d’un regard neuf, de transmetire, de comprendre les
motivations et fonctionnement des nouvelles générations.

p g J'accepte de recevoir des stagiaires de troisiéme (1 semaine)

D
)’H J'accepte de recevoir des stagiaires de seconde (2 semaines)
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Mon compte

Mon compte - Ma structure

CAP
B s CMonAlternance

Votre outil pour trouver un apprentissage, un stage ou un

candidat en Nouvelle-Aquitaine

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord

Rechercher des profils

Vous retrouvez les informations de votre entreprise.
Vous pourrez les modifier si nécessaire.

Mon compte - Mes informations personnelles

CAP Lia DEMO
W B CMonAlternance woncourt

Votre outil pour trouver un apprentissage, un stage cu un
candidat en Nouvelle-Aquitaine

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord

ndidatures

Rechercher des profils

Vous retrouvez les identifiants que vous pourrez
modifier et les informations de votre compte.
C'est ici que vous pourrez supprimer votre compte.
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Mes offres

Mes offres - Créer une offre

CMonAlternance

il pour trouver un apprentissage. un staoge ou un candidat en Nouvelle-Aquitaine

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tobdacu de bord

Recharcher des profils sndbor ur offr Mo informoftions personnales

S S

Vous devez renseigner vos offres le plus
précisément possible. N'oubliez pas de
renseigner un ou plusieurs diplomes.

Plus I'information est complete, plus vous aurez
de chances de trouver les candidats qui
correspondent a vos projets et objectifs.

A noter : le site CMonAlternance ne diffuse pas

les coordonnées des entreprises, les candidats

peuvent postuler en ligne avec un compte et

un projet professionnel mais ils ne peuvent pas
vous contacter de maniere privée.
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Mes offres - Créer une offre

Complétez le formulaire

@ Les champs suivis d’'une astérisque sont des champs
obligatoires

INFORMATIONS CONTRAT /
PROFIL RECHERCHE

Type d'alternance recherchée *

D Controt oro D Apprentissage D Stage professionnel

Mombre de confrots®

1
Type Dures*

Durée contrat” v ,J = \ 4
Années

. Lieu de travail

D denfigue & laodresse de l'employeur

(ﬁmfesse”
Ciiarrp 2ment

Code postal

S

Commune
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Mes offres - Créer une offre

Complétez le formulaire

@ Les champs suivis d'une astérisque sont des champs
obligatoires

(h'lé'ier' )

-,

' b
f b1
| 4+ AJOUTER UN DIPLOME OU UNE FORMATION A PREPARER*® |

Formation préparée por le candidaf en alfernance ou en sfage

Descriplion du poste®

Ecrivez
&
Exigences atfenduwes sur le profil :

=

Ecrivez ..
.
C -2 e ou service O Confocter (NG 2 e nTe )
7~ 3

Date du début de contrat

(3'0?5 de démarage du conirat® )

| Dés que possible

A .

™,
Ja sauhaite que safie offra soit fransmise & Pale amploi pour une diffusion dans laurs

‘ sutils (sitas wab, applizatians mobilss._ ) ‘

.'\._ ___.’.

* : données obligatoires
IS v
VALIDER
- v refrouvez vos offres
dans Mon Compte -
Mes offres
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Mes offres

Mes offres - Mes offres

MOCN COMPTE

A partir de ce menu vous pouvez gérer vos offres.

CMonAlternance ——

Votre outil pour trouver un apprentissage, un stage ou un
candidat en Nouvelle-Aquitaine

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tableau de bord Suivi des candidatures Ma structure

M

Rechercher des profils =
Créer une offr;,-‘

Vous refrouverez vos offres "En cours”, "Pourvues

, "Archivees"

Suivi de mes offres

CREATION D'UNE NOUVELLE OFFRE

En cours Pourvues Archivées

3 0O 0

"En cours" : les offres publiées et d'actualité. Les candidats
peuvent les consulter sur le site et postuler.

"Pourvues" : les offres que vous avez publiées et qui ont été
POUrvues.

"Archivées" : les offres qui ont été publiées et qui ne sont
plus d'actualité (recrutement interrompu, offres de plus de 6
Mmois...).
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Mes offres - Mes offres

La gestion de vos offres

OFFRE 0000001445 ® Offreencours ====®» Statut de I'offre

COACH EN DEVELOPPEMENT
PERSONNEL

Enfreprise : SAS AGRICOLE THES DE BRETAGNE

R&ferent : Abe Sam

Liew de fravail : Lambersart
Date prevue dembauche @ 12-09-2023 .o*
Niveau(x) Preparé|s) :

.77 Voir l'offre en détail

.*’"_‘_‘,—"“. -
0 Candidatures (| DETALS ) ¢ === Modifier |'offre
' $ourvuE ARCHIVER® 2
S NG

Vous pouvez modifier le statut de vos offres a tout
moment.

Si vous avez archivé une offre et que
vous souhaitez la réactiver, il vous
suffit de l'ouvrir et de I'enregistrer de
nouveau.
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Mon espace

Mon espace - Tableau de bord

MOCN COMPTE

MON ESPACE MES OFFRES MON COMPTE

Tabba bord

CMonAlternanc

[
0 @
c \ Les alertes / e \ Les favoris / e \Les condidc’rurey
L J— [ J—

\ D'autres options /

Les alertes sont les profils de candidats qui correspondent a vos offres. Elles
seront automatiqguement remontées dans ce menu si c’est le cas.

Les favoris sont les profils de candidats que vous avez sélectionnés et que
vous voulez traiter ultérieurement.

Les candidatures sont les candidatures a vos offres publiées. Pour répondre
a une candidature vous devez impérativement passer par votre tableau
de bord.
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a Profils favoris
. e Recherchez des profils de candidat. G

Soit a partir de votre tableau de bord

RECHERCHER DES PROFILS

CREER UNE NOUVELLE OFFRE

Soit dans Mon compte - Mon espace - Rechercher

des profils
CAP
VM METIERS

MON ESPACE

Tableou de bord

e Saisissez un mot clé (métiers, contrat, diplome...).

Recherche de profils

Métier, type de contrat, dipldme, ...

o Affinez votre recherche avec la recherche
avanceée (zone géographique, type de
contrat, niveau).
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Lorsque vous repérez un candidat qui vous intéresse,
cliquez sur “Deétails” puis cochez I'icbne “Coeur”.

Dans voire Tableau de bord - Profils favoris
Vous retrouvez tous vos profils favoris et vous pourrez les

contacter.
PROJET 0000000103

CARRELEUR / CARRELEUSE MOSAISTE

Type de confrat :

Contrat d'apprentissage, Contrat de
professionnalisation

Niveau : Niveau CAP, BEP

Dipldme : CAP carreleur mosaiste

CMonAlternance

ir frouves un apprentissoge. un stoge ou un condidal en Mouvele-Aquiloine

o profis | Débal projet
% I
TECHNICO- COMMERCIAL / TECHNICO. COMMERCIALE
4T Q0000000

Projets favoris
1 projets
TECHNICO-COMMERCIAL / TECHNICO-
COMMERCIALE

Type de confrot : Confral d'apprentissage

Mivegu : Bag +2

Dipleéme ;

Titre professionnel négociateur technico-cammercial

[ DErans
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Mon espace

e Tableau de bord - Candidatures sur mes offres

A partir de ce menu vous pouvez geérer les candidatures d
vos offres, contacter un candidat, répondre & une
candidature.

Vous retrouvez le nombre total de candidatures recues :
les candidatures "A traiter”, "Acceptées”, "Refusées”

Tableav de bord

é Candidature/s recue/s

A traiter Acceptées Refusées

3 2

"A traiter” : les candidatures que vous avez recues et
auxquelles vous n'avez pas encore répondu.
"Acceptées" : les candidatures pour lesquelles vous
avez repondues en demandant un entretien ou plus
d'informations. ATTENTION : Il ne s’agit pas des
recrutements que vous avez validés.

"Refusées" : les candidatures auxguelles vous avez
repondu défavorablement(candidatures non
retenues).
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Dans “A traiter” cliquez sur “Détails”

Vous retrouvez vos offres et les candidats qui ont postulé.

En cliquant sur “Détails”, vous visualisez d votre offre et la
candidature, avec la possibilité de prendre contact avec le
candidats.

Tableau
6 Candidaty.

A traiter Acce

PROFIL 0000000082
OFFRE 0000001458

¥

COUVREUR / COUVREUSE

Type d'altemance : Contrat d'apprentissage
Contrat de professionnalisation

Durée : 1 Année/s

Lieu : Nouvelle- Aquitaine, Charente,
Charente-Maritime, Cormréze, Creuse,
Dordogne, Gironde, Landes, Lot-et-Garonne,
Pyrénées- Aflantiques, Deux-5évres, Vienne,
Haute-Vienne,

Diplome : Master mention technologie
marine / marine technology

I
(_pErals. <

o~
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Tableau
6 Candidafu

A traiter Acce

PROFIL 0000000082
OFFRE 0000001458

COUVREUR / COUVREUSE

Type d'alternance : Contrat d'apprentissage
Contrat de professionnalisation

Durée : 1 Année/s

Licu : Nouvelle-Aquitaine, Charente,
Charente-Maritime, Corréze, Creuse,
Dordogne, Gironde, Landes, Lot-et-Garonne,
Pyrénées- Atlantiques, Deux-Sévres, Vienne,
Haute-Vienne,

Diplome : Master mention technologie
marine / marine technology

— Y
L DETAI LS,/)—»

&
N

Votre offre // le profil candidat qui a postulé

Candidature N°0000000131
% ©

COUVREUR / COUVREUSE OFFICIER MARINIER / OFFICIERE MARINIERE
Uew de traval ; Lambersart HYDROGRAPHE

w8 dembouche ; 13:09-2023 e :,:

suvelle-AguitainsCharenls, Charanie-
wie. Dordogne, Gironde, Landes, Lof-et-
Aflantiques, Devx-3évres, Vienne, Houte:

Diplimas

Type d'aliernance rech <o Conbral depprentiszage,
Condrat de professicnnalization
Meszage :

Pigces jointes :

CManilermns

nee, pdf
501.74K8

Répondre a cette candidature ——y

N //
2N
Attention : les candidats n'ont pas vos coordonnées (mail,

teléphone...), si vous souhaitez qu'ils vous répondent vous devez leur
indiquer un mail ou un numéro de téléphone.
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Vous avez cliqué sur “Répondre a cette
candidature”

@@%@

Un formulaire de réponse vous est
propose.

Répondre a la candidature N°1357773514 X

COUVREUR / COUVREUSE
Cochezla * champs obligatoires
reponse &) Organiser un entretien / obtenir plus d'informations
OdOpTee O ¢ “| Refuser la candidature
votre choix

Ecriver un message au candidot et n'oubliez pas dindiquer vas

coordonnéss mail a

' Ecrivez votre message.
ATTENTION - n'oublies

pas d'indiquer un email
de contact ou un n° de

téléephone si vous

souhaitez étre
recontacté parle
candidat
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Et apres ?

Lorsque que vous envoyez votre réponse, les candidats
recoivent le message que vous avez écrit dans le formulaire
de réponse.

ATTENTION

Si vous avez cliqué sur “Organiser un entretien”, la
candidature passera dans I'onglet “Acceptées”.

Cela ne signifie pas que vous avez recruté un candidat mais
que vous avez accepté de prendre contact.

Si vous avez cliqué sur “Refuser”, la candidature passera
dans lI'onglet “Refusées”.

Il ne vous reste plus qu’a trouver vos futurs
collaborateurs (irices) !
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Voire outil pour frouver un apprentissage,
un stage ou un candidat
en Nouvelle-Aquitaine

e

Nous contacter }A equipe@cmonalternance-na.fr

A bientot !
sur CMonAlternance

Ce mode d'emploi est aussi disponible en tutoriel
intferactif et dynamique. Vous le recevrez
prochainement.
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